[image: ]

西藏藏建数智采购管理系统
操作手册(采购方)
















[image: ]



 4 / 110

目录
1. 登录及后台首页	4
1.1. 登录网址	4
1.2. 运行环境	4
1.3. 账号获得	5
1.4. 登录	5
1.5. 后台首页	6
1.6. 工作提醒	6
1.7. 审批管理	7
2. 计划	8
2.1. 项目采购计划	9
2.1.1. 计划新增	9
2.1.2. 计划审批	11
2.1.3. 计划分配	13
2.1.4. 计划上报	14
2.1.5. 计划撤销上报	15
2.1.6. 计划删除	15
2.1.7. 计划中止	16
2.1.8. 状态说明	16
2.2. 三级分（子）公司采购计划	17
2.2.1. 计划新增、审批、分配、上报、撤销上报、删除	17
2.2.2. 计划合并	17
2.2.3. 计划退回	18
2.2.4. 二级分（子）公司采购计划	18
2.2.5. 计划新增、审批、分配、删除	18
2.2.6. 计划合并、退回	18
3. 寻源	19
3.1. 采购任务	19
3.1.1. 查看任务	19
3.1.2. 采购任务启动	19
3.1.3. 采购任务退回	20
3.1.4. 采购任务拆分	21
3.1.5. 采购任务组合	22
3.1.6. 退回任务	22
3.2. 采购方案	23
3.2.1. 采购方案创建	23
3.2.2. 采购方案编制	23
3.2.2.1. 基本信息录入	23
3.2.2.2. 清单明细	24
3.2.2.3. 推荐供应商	25
3.2.2.4. 暂存	26
3.2.2.5. 招标文件预编制	26
3.2.3. 招标方案审批	27
3.2.4. 采购方案中止	27
3.3. 采购管理	27
3.3.1. 格预审	28
3.3.1.1. 资格预审	28
3.3.1.2. 变更	29
3.3.1.3. 答疑	30
3.3.1.4. 资审评定	32
3.3.1.5. 结果发布	33
3.3.1.6. 招标文件	34
3.3.1.7. 变更	36
3.3.1.8. 答疑	37
3.3.1.9. 回标情况	37
3.3.1.10. 开标	38
3.3.1.11. 评标	40
3.3.1.12. 商务谈判	50
3.3.1.13. 定标报告	51
3.3.1.14. 中标公示	52
3.3.1.15. 结果发布	53
3.3.2. 公开后审	54
3.3.2.1. 招标公告	54
3.3.2.2. 变更	55
3.3.2.3. 答疑	56
3.3.2.4. 报名情况	58
3.3.2.5. 招标文件	58
3.3.2.6. 变更	60
3.3.2.7. 答疑	61
3.3.2.8. 回标情况	61
3.3.2.9. 开标	62
3.3.2.10. 评标	65
3.3.2.11. 商务谈判	75
3.3.2.12. 定标报告	76
3.3.2.13. 中标公示	77
3.3.2.14. 结果发布	78
3.3.3. 邀请招标	79
3.3.3.1. 邀请函	79
3.3.3.2. 应答情况	80
3.3.3.3. 招标文件-结果发布	81
3.3.4. 询价采购	81
3.3.4.1. 招标文件、变更、答疑	81
3.3.4.2. 回标情况	81
3.3.4.3. 开标	82
3.3.4.4. 评标	84
3.3.4.5. 商务谈判	91
3.3.4.6. 定标报告	92
3.3.4.7. 中标公示	92
3.3.4.8. 结果发布	93
3.3.5. 单一来源	94
3.3.5.1. 招标文件、变更、答疑	95
3.3.5.2. 报价情况	96
3.3.5.3. 商务谈判	96
3.3.5.4. 定标报告	96
3.3.5.5. 中标公示	97
3.3.5.6. 结果发布	98
3.3.6. 竞争性谈判/竞争性磋商	99
3.3.7. 竞价采购	99
3.3.8. 应急采购	100
3.3.8.1. 采购文件	100
3.3.8.2. 价格录入	101
3.3.8.3. 结果发布	102
4. 数据中心	103
5. 后续补充功能	107
5.1. 公开招标模式下：招标公告、中标候选人、中标结果推送中国招标网功能	107
5.1.1. 招标公告阶段	107
5.1.2. 中标候选人公示阶段	107
5.1.3. 中标结果公示阶段	107

[bookmark: _Toc2895][bookmark: _Toc22984]登录及后台首页
[bookmark: _Toc13306][bookmark: _Toc7186][bookmark: _Toc25255][bookmark: _Toc29552][bookmark: _Toc5866][bookmark: _Toc26274]登录网址
http://xzzj.gyuncai.com/
[bookmark: _Toc2100][bookmark: _Toc28708][bookmark: _Toc5539][bookmark: _Toc11419][bookmark: _Toc10463][bookmark: _Toc10369]运行环境
· 操作系统要求： win7及以上版本；
· 浏览器要求：谷歌浏览器；
· 单机网络速度要求：10MB网速以上；
· 显示器分辨率要求：大于1023*768像素；
· 并把登陆网址设定为可信站点；
[bookmark: _Toc390179736][bookmark: _Toc401070360][bookmark: _Toc5523][bookmark: _Toc13987][bookmark: _Toc390071266][bookmark: _Toc8870][bookmark: _Toc462693870][bookmark: _Toc411348055][bookmark: _Toc345677123][bookmark: _Toc24792][bookmark: _Toc18866][bookmark: _Toc390179970][bookmark: _Toc390179242][bookmark: _Toc390179422][bookmark: _Toc398572062][bookmark: _Toc28303]账号获得
集团、各三级分（子）公司、二级分（子）公司及项目人员账号由系统管理员进行维护：
· 账号获取：在运营中心-组织人员-人员管理处选中组织结构，新增人员。
· 账号初始密码：123qwe（用户首次登陆系统后请及时更改初始密码）
· 找回密码：平台密码由系统管理员统一管理，密码忘记或丢失后，请与系统管理员联系。
[bookmark: _Toc12284][bookmark: _Toc17448][bookmark: _Toc24338][bookmark: _Toc16557][bookmark: _Toc22879][bookmark: _Toc27286]登录
（1）打开网址，点击右上角【登录】，进入登录页面；
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（2）输入账号及验证码，点击立即登录，进入后台首页。 
[bookmark: _Toc10932][bookmark: _Toc27559][bookmark: _Toc24892][bookmark: _Toc15125][bookmark: _Toc19043][bookmark: _Toc30815]后台首页
（1）后台首页展示当前账号的工作待办、消息提醒、及当前账号权限内的统计数据分析结果。
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（2）点击右下角的设置，可显示/隐藏的模块，也可对模块展示的顺序进行调整。
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[bookmark: _Toc26486][bookmark: _Toc22691][bookmark: _Toc6301][bookmark: _Toc23404][bookmark: _Toc29210][bookmark: _Toc17431]工作提醒
展示当前账号的工作提醒信息，区分待办业务、已办业务、已归档工作、消息提醒。
待办业务：当前待处理的事项；
已办业务：已处理完成的事项；
已归档工作：系统定期会对已办业务进行归档，以分担系统后台待办压力，可理解为已办业务；
消息提醒：所有消息提醒均在此展示；
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[bookmark: _Toc25777][bookmark: _Toc14417][bookmark: _Toc812][bookmark: _Toc16615][bookmark: _Toc4051][bookmark: _Toc20903]审批管理
展示当前账号的审批事项信息，区分待办审批、已办审批、已归档审批、审批移交。
待办审批：展示待处理的审批事项；
已办审批：展示已完成的审批事项；
已归档审批：系统定期会对已办审批进行归档，以分担系统后台待办压力，可理解为已办审批；
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审批移交：当审批人员请休假或出差时，可将一段时间的审批工作移交给他人代为处理，移交后，指定时间段的审批待办，将转交给接收人代为处理，到期移交自动截止。也可提前结束移交。
移交结束后，移交到接收人，但是接收人未处理的待办将返回由当前账号继续处理。
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[bookmark: _Toc1194][bookmark: _Toc15476][bookmark: _Toc26455][bookmark: _Toc22564][bookmark: _Toc3548][bookmark: _Toc9987]计划
此模块用于对企业的采购行为进行前期计划工作。采购计划支持多层级新增，以满足采购内容的精细管理。
物资采购下的采购计划默认分为三层：项目采购计划、三级分（子）公司采购计划、二级分（子）公司采购计划，可通过后台配置进行调整（配置操作查看8.配置中心）。
计划流程图：
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[bookmark: _Toc462693873][bookmark: _Toc2924][bookmark: _Toc803][bookmark: _Toc30103][bookmark: _Toc411348058][bookmark: _Toc27190][bookmark: _Toc7736][bookmark: _Toc31801][bookmark: _Toc29939]项目采购计划
[bookmark: _Toc10547]
[bookmark: _Toc20076]计划新增
（1）依次展开“计划”——“采购计划”——“物资采购”，选择“项目采购计划”，点击【新增】，系统出现“新增计划”页面。
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（2）计划基本信息
录入计划名称（例如：钢筋采购计划），选择项目名称，预计采购金额;填报人、需求单位由系统自动生成；备注、附件为非必填项，可以自行选择填写。清单类型提供下拉选，默认为采购，不需要调整。
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注：清单类型不同，需填报的清单明细不同，系统支持配置（采购、租赁清单）。
（2）录入计划物资清单
点击【选取物料】按钮，选择计划采购的物资明细（一次选择多个物资），系统自动将所选择的物料写入清单明细中；
也可通过导入物料方式添加清单明细；
[image: ]
可使用批量设置录入计划数量、计划进场时间，并可添加对应备注。
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（3）保存数据
①点击【保存】按钮。（计划名称、项目名称为空时，将无法保存）；保存成功后，采购计划状态为“编辑中”；
②保存成功后在页面有动画提示”保存成功！“
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[bookmark: _Toc19977][bookmark: _Toc301][bookmark: _Toc11584]计划审批
（1）点击需要审批的状态为”编辑中“的计划名称，进入计划详情页，点击【提交审批】按钮。
（2）在提交审批页面查看审批人员姓名和职位信息（或选择审批模板），点击【发起审批】即可；
注意：发起审批后，计划状态为”审批中“，计划详情页信息不允许修改；
[image: ]
（2）审批提交后，审批人在首页可看到自己待办的审批项，有新的审批待办时；
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（3）点击对应审批待办后，进入审批页，点击左上角【审批】按钮；
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（5）选择“同意”、“不同意”，编写审批意见，最后点击【提交】即可完成审批；
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（6）审批加签：审批人需要其他人员提供参考建议时，可通过加签人员，将审批单发送给对应的人，加签不影响整体流程进行；
（7）移交审批：当审批人没有审批条件时，可将审批移交给其他的人代为处理；
（8）审批人审批通过时，审批单推送给审批流中的下一个节点人员，审批流上的全部节点审批通过，则整条数据审批通过；某审批节点审批不通过时，流程结束，表单回到发起人处进行修改，修改后可再次发起。
审批通过/审批不通过都会给发起人推送相关的消息提醒进行提示。
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[bookmark: _Toc20226][bookmark: _Toc25186][bookmark: _Toc28587]计划分配
（1）计划审批通过后，状态为”待分配“，可上报或下发或直接分配；
（2）选中一个状态为“待分配”或“分配中”的计划，打开计划详情页，点击【分配物料】按钮；
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（2）选中需要分配的明细项，点击【分配物料】后，打开下达任务页面，如下图：
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（3）命名“任务名称”，选择“执行人”并检查清单明细后点击【下达】按钮即可完成任务分配；
[bookmark: _Toc26407][bookmark: _Toc24631][bookmark: _Toc11815]计划上报
项目计划审批通过后，项目部对计划可【上报三级分（子）公司】或【上报二级分（子）公司】中采购。
上报后，上报接收人首页出现上报计划的待办，接收人可继续进行分配/上报集团。
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若计划上报有误，上报人可打开计划详情页，发起【撤回上报】。
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注：接收计划的层级未进行计划分配/计划退回/计划合并/再次上报操作时，可撤回上报。
[bookmark: _Toc5919][bookmark: _Toc28375][bookmark: _Toc30132]计划删除
选中需要删除的计划，点击【删除】，弹框提示“将要删除选中的计划及相关清单，且不可恢复！”，点击【确定】则完成删除，系统提示删除成功。
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注：只允许删除状态为”编辑中“和“被退回”的计划；
仅可删除自己创建的数据。
[bookmark: _Toc18200][bookmark: _Toc10874][bookmark: _Toc17038]计划中止
未完成分配的采购计划，均可进行中止，中止需编辑中止原因，开启审批，则还需要进行审批。
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[bookmark: _Toc25077][bookmark: _Toc11538][bookmark: _Toc17153]状态说明
①编辑中——计划已保存，未提交审批；
②待分配——计划已经审批通过；
③分配中——计划部分明细被分配；
④已分配——计划已分配完成；
⑤已撤销——计划已撤销上报；
⑥被退回——计划上报后被退回；
⑦已上报——计划上报完成；
⑧已中止——计划已完成中止；
[bookmark: _Toc423530369][bookmark: _Toc423683354][bookmark: _Toc423529944][bookmark: _Toc423528641][bookmark: _Toc423532424][bookmark: _Toc25986][bookmark: _Toc2845][bookmark: _Toc462693874][bookmark: _Toc8850][bookmark: _Toc411348061][bookmark: _Toc1137][bookmark: _Toc5048][bookmark: _Toc7254]三级分（子）公司采购计划
[bookmark: _Toc411348062]三级分（子）公司采购计划来源：①公司自行采购计划；②项目上报的采购计划；③集团下发到公司的计划；
[bookmark: _Toc27122][bookmark: _Toc4409]计划新增、审批、分配、上报、撤销上报、删除
参考项目采购计划新增、审批、分配、上报、撤销上报、删除，此处不再赘述。
[bookmark: _Toc8195][bookmark: _Toc15643]计划合并
分公司接收计划的人，可对上报给自己的且待分配的计划进行合并。合并后可进行上报/分配。
计划合并后，在分公司页签中，将不展示被合并的计划，仅展示合并后的计划。合并时相同明细项及其计划数量不做合并，分条展示。
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[bookmark: _Toc8648][bookmark: _Toc12867]计划退回
项目上报到三级/二级分（子）公司的计划，分子公司可进行退回。退回需编写退回原因，供采购员查看。
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[bookmark: _Toc462693875][bookmark: _Toc19791][bookmark: _Toc6912][bookmark: _Toc22776][bookmark: _Toc4619][bookmark: _Toc27004][bookmark: _Toc4033]二级分（子）公司采购计划
二级分（子）公司采购计划来源：①项目部上报的计划；②分公司上报的计划；③集团创建采购的计划。
[bookmark: _Toc27440][bookmark: _Toc20469][bookmark: _Toc16519][bookmark: _Toc1166]计划新增、审批、分配、删除
参考项目采购计划新增、审批、分配、删除，此处不再赘述。
[bookmark: _Toc16341][bookmark: _Toc13370][bookmark: _Toc12644][bookmark: _Toc19726]计划合并、退回
参考三级分（子）公司采购计划合并、退回，此处不再赘述。
[bookmark: _Toc22239][bookmark: _Toc10557][bookmark: _Toc28108][bookmark: _Toc14220][bookmark: _Toc15230][bookmark: _Toc3208]寻源
寻源模块是采购业务的核心模块，完成采购经办人接收采购任务开始，直至确定中标供应商的全流程。以下以物资采购为例进行说明。
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[bookmark: _Toc1777][bookmark: _Toc2172]查看任务
计划被分配为任务后，任务执行人可在首页待办查看采购任务。
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也可在【采购任务】菜单下查看采购任务。
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[bookmark: _Toc30467][bookmark: _Toc18031]采购任务启动
采购执行人接收到任务后，可做以下操作：启动、退回、拆分、组合。
其中启动为执行人对任务无异议点击【启动】流程到采购方案环节；
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[bookmark: _Toc20815][bookmark: _Toc17950]采购任务退回
（1）采购执行人查看任务后，判断任务分配有误，可自己点击【退回】，将任务退回给计划分配者；
（2）退回时，需编辑退回原因。
[image: ]
（2）任务退回后，系统为任务分配人推送一条待办，任务分配人点击待办进入可修改任务执行人再次下达。
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（3）任务分配人也可通过菜单进入。点击任务名称进入任务详情页，修改执行人再次下达。
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（5）任务分配人也可在计划环节找到对应的计划，重新选择清单进行分配。
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采购执行人可将一个任务中的明细根据物资大类拆分形成多个采购任务，分开进行采购工作。
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[bookmark: _Toc13634][bookmark: _Toc21420]采购任务组合
采购执行人可将多个待启动任务组合为一个任务进行采购工作。
[image: ]
[bookmark: _Toc628][bookmark: _Toc4324]退回任务
此页签用于独立展示已退回的任务数据，可进行查看。
[image: ]
[bookmark: _Toc271][bookmark: _Toc4028][bookmark: _Toc32102][bookmark: _Toc8589][bookmark: _Toc20453][bookmark: _Toc15343]采购方案
采购任务启动后，进入采购方案环节。采购方案由招标经办人负责编辑，主要包含招标基本信息、清单明细、推荐供方、等内容。
[bookmark: _Toc15511][bookmark: _Toc28582]采购方案创建
采购方案有两种来源：
①采购任务启动生成采购方案；此类采购方案数据不允许删除，只可编辑/中止；
②新增采购方案；此类采购方案数据在编辑中状态时，允许删除。
在列表中，通过数据来源字段，对两种来源的数据进行了标记说明：
[image: ]
[bookmark: _Toc26143][bookmark: _Toc24361]采购方案编制
[bookmark: _Toc3737][bookmark: _Toc13596]基本信息录入
（1）打开招标方案菜单，进入需要编制的采购方案数据详情页面；
[image: ]
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（2）关键字段编制说明：
①采购方式：系统提供公开招标、邀请招标、单一来源、询价采购、竞争性谈判、竞争性磋商、竞价采购、应急采购8种采购方式，根据不同的采购方式，会进入不同的招标过程；
②标书费和保证金：可根据实际情况填写，如在此设置了收取标书费/收取保证金，则需设置财务人员，发起招标时，需对应的财务人员到系统中登记供应商的缴费情况。
收取标书费时，供应商签收招标文件需先完成标书费缴纳；收取保证金时，供应商投标需先完成保证金缴纳。
③最高限价，如设置为编制，则需在清单中编制清单的预计采购金额，系统会自动汇总清单上值展示。
④是否校验供应商报价不超过控制价：选择校验时，在后续供应商投标时，系统会自动校验供应商投标报价的总价不能超过控制价；
⑤报价方式，根据本次招标要求，可以选择报运价/不报运价，不同的报价方式，供应商报价时需要填写的内容不同；
[bookmark: _Toc14761][bookmark: _Toc14460]清单明细
（1）采购任务启动生成的采购方案，清单明细会带出采购任务中的清单，在此处可对清单进行调整；
当最高限价选择编制时，在清单上会展示预计采购金额列，可进行预计采购金额编制；（如在采购计划中已编制了预计采购金额，会直接带出计划环节编制的金额，可修改）；
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（2）通过新增创建的采购方案，选择清单类型字段后，可编制清单明细内容；
[bookmark: _Toc20468][bookmark: _Toc1697]推荐供应商
（1）供方设置，可根据实际情况是否选择添加供应商， 
     【添加】：	招标方案页面的推荐供方位置的【添加】按钮，如图弹框；
[image: ]
▶找到要推荐的供应商，勾选，点击【确定】即可；
▶也可以对已选择的供应商进行【删除】；
[image: ]

[bookmark: _Toc30674][bookmark: _Toc7061]暂存
编辑一部分信息需暂停时，可进行保存，将已编制的内容进行留存。
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[bookmark: _Toc27752][bookmark: _Toc1535]招标文件预编制
寻源环节的管控点【招标公告/招标文件预编制】开启时，可在采购方案环节提前编制招标公告/邀请函/招标文件，编辑后，在后续采购过程中，自动带出方案预编辑的内容。
[image: ]
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[bookmark: _Toc411348100][bookmark: _Toc462693882][bookmark: _Toc1224][bookmark: _Toc5278]招标方案审批
 参考项目采购计划提交审批，此处不再赘述。
[bookmark: _Toc26926][bookmark: _Toc25115]采购方案中止
 审批中、审批不通过的采购方案可以中止，中止后数据不再继续流转。
[bookmark: _Toc8702][bookmark: _Toc17306][bookmark: _Toc12146][bookmark: _Toc328][bookmark: _Toc20010][bookmark: _Toc9408]采购管理
采购方案审批通过后，根据不同的采购方式，数据流转到招标管理环节。找到对应的数据，打开可进入采购流程。
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也可在首页待办处，通过待办打开对应采购流程。
[image: ]
[bookmark: _Toc11502][bookmark: _Toc21998]格预审
[bookmark: _Toc6359][bookmark: _Toc10176]资格预审
（1）招标公告从采购方案环节带过来，在采购管理阶段公告未发布之前，可以对招标公告进行修改调整，修改后需要审批；可以选择公告模板或自定义编制招标公告（或将公告以附件形式上传），设置报名截止时间、联系人、联系电话、联系邮箱、答疑截止时间。
[image: ]
（2）修改的招标公告，编制完成后可暂时保存起来，点击【保存】，也可直接【提交审批】；
（3）修改改的招标公告，审批通过后可进行【发布】，发布后所有招标方的合作供应商均可看到此公告并报名；
[image: ]
注意：a.报名截止时间、答疑截止时间不能早于当前系统时间，否则不能发布；
b.所有必填项必须填写否则不能发布；
c.招标公告的附件和正文内容必填其一，不能同时为空。
（4）招标公告发布后，
[bookmark: _Toc26715][bookmark: _Toc20523]变更
招标公告发布后，允许招标方发布修改文件，支持对原招标文件内容进行补充，或者对投标截止时间/答疑截止时间进行调整。
（1）变更内容
进入”变更“页面，点击【变更内容】，如图，编辑变更内容或将变更后的招标公告以附件形式上传，然后点击【保存】或【提交审批】；审批通过后自动发布；
[image: ]
（2）变更时间
进入”变更“页面，点击【变更时间】，如图，编辑变更时间，然后点击【保存】或【提交审批】；审批通过后自动发布；
[image: ]
[bookmark: _Toc24389][bookmark: _Toc21370]答疑
招标公告发布后，报名时间截止之前允许供应商对招标方进行招标公告的在线询问，招标方可对问题进行一对一答疑或公开答疑；
（1）一对一答疑
选中需要答疑的问题，编辑回答内容点击提交即可；
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答疑后，页面显示答疑内容和回复数；
[image: ]
（2）公开答疑
选中需要答疑的问题，编辑回答内容点击【公开发布】发布即可；
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（3）直接答疑
供应商未提问时，如有发布答疑的需要，可直接创建【公开答疑】进行答疑发布；
[image: ]

[bookmark: _Toc11412][bookmark: _Toc4428]资审评定
（1）招标公告发布后资审评定生效。招标方刷新页面可看到签收和报名信息。
（2）报名截止时间到后，即可将“资审时间“”资审附件“录入资审评定环节；
（2）选择所有报名供应商是否通过资格审查，提交审批；
[image: ]

[image: ]
（3）提交审批操作同计划提交审批；
（5）审批提交后，可以查看资审报告审批单。
注：供应商状态为”已报名“，并通过资格审查，才能进入投标环节；
[bookmark: _Toc18220][bookmark: _Toc2122]结果发布
资审结果通过审批后，即可发布资审结果，并可对结果做对应说明；发布后，供应商将收到资审结果通知。

[image: ]
[bookmark: _Toc26055][bookmark: _Toc15070]招标文件
资审结果发布后，流程跳转到”招标文件“环节； 
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（1）编制基本信息
采购方案阶段已经编辑了招标文件，此时可以对招标文件的基本信息进行编制修改，包括投标截止时间、联系人、联系电话、答疑截止时间等；也可上传附件；
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（2）清单明细
默认带出采购方案环节的清单明细，如有需要可进行调整；
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（3）正文内容
招标文件的正文内容提供大文本框可编辑；正文内容和基本信息中的附件必填其一即可。
[image: ]
（5）提交审批
以上内容编制完成后，提交审批即可，审批的操作与采购计划审批操作相同，审批通过可进行发布。
（6）发布招标文件
审批通过的招标文件可进行发布，点击【发布】按钮，发布后，报名的供应商可接收招标文件并参与投标。
[image: ]
  注：开启招标文件预编制时，在采购方案环节编制的招标文件内容将带入此环节，可直接发布，有问题也可发起修改，修改后审批通过即可进行发布。
[bookmark: _Toc7425][bookmark: _Toc8613]变更
招标文件发布后，可进行变更，变更可对招标文件内容、截止时间、招标清单进行变更。
（1）变更内容
参考招标公告变更内容，不再详细说明。
（2）变更时间
参考招标公告变更时间，不再详细说明。
（2）变更清单
点击变更清单，打开清单编辑窗口，提供原清单和新清单进行对照；编辑完成后，提交审批，审批通过则发布给供应商。
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[bookmark: _Toc25506][bookmark: _Toc25149]答疑
参考招标公告答疑，不再详细说明。
[bookmark: _Toc6784][bookmark: _Toc12384]回标情况
（1）展示各供应商的招标文件的签收，投标状态；
（2）可以在此环节继续添加供应商，使其可以投标；
（2）倒计时展示的是距离投标截止时间，与时间变更实时更新；
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[bookmark: _Toc9878][bookmark: _Toc2593]开标
（1）投标截止之前，开标环节显示倒计时，不显示供应商报价；
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（2）可点击进入全屏倒计时
[image: ]
[image: ] 
（3）投标时间截止后，开标环节自动刷新到开标人设置；
[image: ]
（4）进行开标设置，选择要进行的开标环节对开标人设置及开标；
[image: ]
     （5）开标：开标人设置完成后，开标人进行开标操作，登录账号在审批待办中点击过程开标，进入开标环节，点击【开标】进行开标确认；
[image: ]
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（6）【发布报价】功能：开标确定后，即可选择是否发布报价，确认后即能向投标方发布，发布内容为红色方框内的内容（投标人信息和报价）；
[image: ]
[bookmark: _Toc15728][bookmark: _Toc5262]评标
开标完成后，流程自动跳转到“评标”环节；
（1）报价汇总，
点击【报价汇总】可以查看所有供应商的最新报价对比；
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点击报价汇总中的【轮次】，可查看所有投标供应商的每轮报价对比；
[image: ]
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（2）符合性审查
评标之前可以进行符合性审查，对供应商的资质、本次投标情况等基本信息，进行审查。此环节如果设置某家供应商不通过审查，则此供应商无法参与评标；
[image: ]
a．符合性审查审查方式中：【线下审查，线上登记结果】，对供应商的资质、本次投标情况等基本信息，进行审查，直接登记线下结果即可完成审查。
[image: ]
b．符合性审查审查方式中：【在线审查】，对供应商的资质、本次投标情况等基本信息，进行审查，需选择评标组长和评标人员在线上进行审查，评标人员审查完成后，由评标组长进行审查汇总，并提交审查结果。
[image: ]
评标人员审查完成后，由评标组长进行【编制审查结果】按钮操作，并提交审查结果，以下是评标组长提交结果界面。
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（2）详细评审模版（评标设置）
[image: ]
 
2.统一开评标，直接点击【详细评审模版】，商务、技术和经济同时设置，确定评标方式，评标人员，选择评标模板；
[image: ]

[image: ]
b.设置完成之后，评标专家进行登录评标操作，所有的专家操作都是一样的，全部专家评标完成就评标结束；

[image: ][image: ]
[image: ]

（5）评标结束
评标设置前或设置后均可点击【评标结束】结束直接进入定标环节；另外，如果不使用线上评标方式，采购的是线下评标的方式，可以直接点击【评标结束】，然后在定标报告阶段将线下评标的依据以附件的形式上传，同时支持文字说明。
[image: ]

注：a.多标包，必须所有标包都点击【评标结束】后才可进入定标环节；
b.评标设置时，设置了评标截止时间，专家在截止时间之前未完成评标，到截止时间评标将自动结束；
（6）自动算分（辅助评标时使用）
对所有投标供应商总报价可进行快速设置评分。
基准价的取值方式：
a.平均价为基准价：去掉最高价和最低价剩余供应商投标价格的平均，按要求下浮百分点后的价格；基准分对应基本价。
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b.符合性审查后最低价为基准价：符合性审查后，审查符合的供应商报价的含税总价的最低价为基准价。
[image: ]
c.指定价格为基准价：招标经办人，手动指定一个价格作为基准价。
[image: ]
d. 依据报价品牌不同，为供应商分别指定基准价:根据供应商报价的品牌不同，为不同供应商设置不同基准价。（只针对特殊材料的特殊品牌，例如：沥青）
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（7）调价
①需要调价时点击【开始调价】，勾选需要调价的供应商，填写调价说明，如有必要可上传附件；点击【确认调价】，调价弹框自动关闭。【开始调价】按钮灰显，【结束调价】按钮亮显；
[image: ]
②为保持公正公平，需要调价的供应商报价和投标信息自动隐藏，保证在结束调价前，招标方不知道此供应商的报价。
[image: ]
③开始调价设置成功后，供应商即可登录投标方账号，做对应重新报价（重新报价操作同第一次报价）；
④招标方线下得知供应商重新报价完成后在评标阶段点击【结束调价】，刷新页面，即可看到供应商的最新报价；调价状态为”已调价“；
（8）评标汇总
所有专家评标完成或点击【评标结束】后即可进入定标阶段，此时【评标汇总】亮显；
点击【评标汇总】，可以看到所有专家对每个参与评标供应商的打分情况，分为商务和技术评标；
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（9）调价记录
点击评标环节【调价记录】，展示每次调价的相关信息如下图；
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（10）视频评标
可申请视频会议进行视频评标，操作参考视频开标，不重复说明。
[bookmark: _Toc8193][bookmark: _Toc16813]商务谈判
此环节用来添加线下谈判的记录；
（1）线下谈判，线上记录
点击【添加】，在弹框中选择”供应商名称“、”谈判轮次“、谈判”时间“、”谈判记录“或将谈判记录拍成照片或扫描成电子档上传；
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（2）线上视频谈判
可申请视频会议进行线上视频谈判，操作参考视频开标申请，不重复说明。
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[bookmark: _Toc14755][bookmark: _Toc23245]定标报告
评标结束后，进入定标环节。此环节用于确定推荐中标单位并做必要的补充说明。定标分两种：①标包中标，即按标包/标段确定中标单位；②清单中标，即标包中的每条清单独立确定中标单位。
（1）标包中标
评标结束后，进入定标环节； 选择好供应商候选人并做完补充说明后，可暂时【保存】，也可以直接【提交审批】；
[image: ]

[bookmark: _Toc17579][bookmark: _Toc23777]中标公示
（1）定标报告审批完成后，即可激活”中标公示“环节，如果需要，可进行公示；
（2）选择公示期后，可暂时【保存】，可【预览】，也可直接发布；
（3）公示发布后，供应商在投标方首页可看到公示信息，点击进入可查看公示详情；
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc2042][bookmark: _Toc8573]结果发布
定标报告审批完成后，流程自动跳转到”结果发布“环节，选择对应供应商是否中标，并做相关说明，点击【发布结果并完成招标】即可完成整个招标流程；
[image: ]
[image: ]
发布中标结果后，供应商会接收到中标/未中标通知。
发布后，可在结果发布页面【创建合同】、【评价供应商】、【变更中标结果】

[bookmark: _Toc3141][bookmark: _Toc6549]公开后审
系统实现流程

[bookmark: _Toc25197][bookmark: _Toc11322]招标公告
   （1）招标公告从采购方案环节带过来，在采购管理阶段公告未发布之前，可以对招标公告进行修改调整，修改后需要审批；可以选择公告模板或自定义编制招标公告（或将公告以附件形式上传），设置报名截止时间、联系人、联系电话、联系邮箱、答疑截止时间。

（2）修改的招标公告，编制完成后可暂时保存起来，点击【保存】，也可直接【提交审批】；
（3）修改改的招标公告，审批通过后可进行【发布】，发布后所有招标方的合作供应商均可看到此公告并报名；
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注意：a. 报名截止时间、答疑截止时间不能早于当前系统时间，否则不能发布；
b. 所有必填项必须填写否则不能发布；
c. 招标公告的附件和正文内容必填其一，不能同时为空。
[bookmark: _Toc3529][bookmark: _Toc23920]变更
公开后审招标公告发布后，允许招标方发布修改文件，支持对原招标文件内容进行补充。
（1）变更内容
进入”变更“页面，点击【变更内容】，如图，编辑变更内容或将变更后的招标公告以附件形式上传，然后点击【保存】或【提交审批】；审批通过后自动发布；
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[bookmark: _Toc15719][bookmark: _Toc16522]答疑
招标公告发布后，报名时间截止之前允许供应商对招标方进行招标公告的在线询问，招标方可对问题进行一对一答疑或公开答疑；
（1）一对一答疑
选中需要答疑的问题，编辑回答内容点击提交即可；
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答疑后，页面显示答疑内容和回复数；
[image: ]
（2）公开答疑
选中需要答疑的问题，编辑回答内容点击【公开发布】发布即可；
[image: ]
（3）直接答疑
供应商未提问时，如有发布答疑的需要，可直接创建【公开答疑】进行答疑发布；
[image: ]

[bookmark: _Toc10219][bookmark: _Toc23673]报名情况
公开后审招标公告发布后，供应商就可以进行报名，招标可以随时查看供应商的报名情况。
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[bookmark: _Toc4344][bookmark: _Toc31908]招标文件
公开后审，招标公告发布后，流程跳转到”招标文件“环节，此时可以修改和发布招标文件； 
[image: ]
（1）编制基本信息
采购方案阶段已经编辑了招标文件，此时可以对招标文件的基本信息进行编制修改，包括投标截止时间、联系人、联系电话、答疑截止时间等；也可上传附件；
[image: ]

（2）清单明细
默认带出采购方案环节的清单明细，如有需要可进行调整；

[image: ]
（3）正文内容
招标文件的正文内容提供大文本框可编辑；正文内容和基本信息中的附件必填其一即可。
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（5）提交审批
以上内容编制完成后，提交审批即可，审批的操作与采购计划审批操作相同，审批通过可进行发布。
（6）发布招标文件
审批通过的招标文件可进行发布，点击【发布】按钮，发布后，报名的供应商可接收招标文件并参与投标。
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  注：开启招标文件预编制时，在采购方案环节编制的招标文件内容将带入此环节，可直接发布，有问题也可发起修改，修改后审批通过即可进行发布。
[bookmark: _Toc24056][bookmark: _Toc13611]变更
招标文件发布后，可进行变更，变更可对招标文件内容、截止时间、招标清单进行变更。
（1）变更内容
参考招标公告变更内容，不再详细说明。
（2）变更时间
参考招标公告变更时间，不再详细说明。
（2）变更清单
点击变更清单，打开清单编辑窗口，提供原清单和新清单进行对照；编辑完成后，提交审批，审批通过则发布给供应商。
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[bookmark: _Toc6317][bookmark: _Toc8627]答疑
参考招标公告答疑，不再详细说明。
[bookmark: _Toc5342][bookmark: _Toc13878]回标情况
（1）展示各供应商的招标文件的签收，投标状态；
（2）可以在此环节继续添加供应商，使其可以投标；
（2）倒计时展示的是距离投标截止时间，与时间变更实时更新；
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[bookmark: _Toc9996][bookmark: _Toc21773]开标
（1）投标截止之前，开标环节显示倒计时，不显示供应商报价；
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（2）可点击进入全屏倒计时
[image: ]
[image: ]
（2）投标时间截止后，开标环节自动刷新到开标人设置；
[image: ]

（3）进行开标设置，选择要进行的开标环节对开标人设置及开标；
[image: ]

（4）开标：开标人设置完成后，开标人进行开标操作，登录账号在审批待办中点击过程开标，进入开标环节，点击【开标】进行开标确认；
[image: ]

[image: ]
     （6）【发布报价】功能：开标确定后，即可选择是否发布报价，确认后即能向投标方发布，发布内容为红色方框内的内容（投标人信息和报价）；
[image: ]

[bookmark: _Toc31019][bookmark: _Toc25434]评标
开标完成后，流程自动跳转到“评标”环节；
（1）报价汇总，
点击【报价汇总】可以查看所有供应商的最新报价对比；
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点击报价汇总中的【轮次】，可查看所有投标供应商的每轮报价对比；
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（2）符合性审查
评标之前可以进行符合性审查，对供应商的资质、本次投标情况等基本信息，进行审查。此环节如果设置某家供应商不通过审查，则此供应商无法参与评标；
[image: ]
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A．符合性审查审查方式中：【线下审查，线上登记结果】，对供应商的资质、本次投标情况等基本信息，进行审查，直接登记线下结果即可完成审查。
[image: ]
B．符合性审查审查方式中：【在线审查】，对供应商的资质、本次投标情况等基本信息，进行审查，需选择评标组长和评标人员在线上进行审查，评标人员审查完成后，由评标组长进行审查汇总，并提交审查结果。

评标人员审查完成后，由评标组长进行编制审查结果，并提交审查结果，以下是评标组长提交结果界面。
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评标人员审查完成后，由评标组长进行【编制审查结果】按钮操作，并提交审查结果，以下是评标组长提交结果界面。
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评标人员审查完成后，由评标组长进行【编制审查结果】按钮操作，并提交审查结果，以下是评标组长提交结果界面。

[image: ]
（2）详细评审模版（评标设置）
[image: ]
2.统一开评标，直接点击【详细评审模版】，商务、技术和经济同时设置，确定评标方式，评标人员，选择评标模板；
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b.设置完成之后，评标专家进行登录评标操作，所有的专家操作都是一样的，全部专家评标完成就评标结束；
[image: ]
由评标组长编制通过评审名单。
[image: ]
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（3）评标结束
评标设置前或设置后均可点击【评标结束】结束直接进入定标环节；另外，如果不使用线上评标方式，采购的是线下评标的方式，可以直接点击【评标结束】，然后在评标报告阶段将线下评标的依据以附件的形式上传，同时支持文字说明。
[image: ]

注：a.多标包，必须所有标包都点击【评标结束】后才可进入定标环节；
b.评标设置时，设置了评标截止时间，专家在截止时间之前未完成评标，到截止时间评标将自动结束；
（6）自动算分（辅助评标时使用）
对所有投标供应商总报价可进行快速设置评分。
基准价的取值方式：
a.平均价为基准价：去掉最高价和最低价剩余供应商投标价格的平均，按要求下浮百分点后的价格；基准分对应基本价。
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b.符合性审查后最低价为基准价：符合性审查后，审查符合的供应商报价的含税总价的最低价为基准价。
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c.指定价格为基准价：招标经办人，手动指定一个价格作为基准价。
[image: ]
d. 依据报价品牌不同，为供应商分别指定基准价:根据供应商报价的品牌不同，为不同供应商设置不同基准价。（只针对特殊材料的特殊品牌，例如：沥青）
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（7）调价
①需要调价时点击【开始调价】，勾选需要调价的供应商，填写调价说明，如有必要可上传附件；点击【确认调价】，调价弹框自动关闭。【开始调价】按钮灰显，【结束调价】按钮亮显；
[image: ]
②为保持公正公平，需要调价的供应商报价和投标信息自动隐藏，保证在结束调价前，招标方不知道此供应商的报价。
[image: ]
③开始调价设置成功后，供应商即可登录投标方账号，做对应重新报价（重新报价操作同第一次报价）；
④招标方线下得知供应商重新报价完成后在评标阶段点击【结束调价】，刷新页面，即可看到供应商的最新报价；调价状态为”已调价“；
（8）评标汇总
所有专家评标完成或点击【评标结束】后即可进入定标阶段，此时【评标汇总】亮显；
点击【评标汇总】，可以看到所有专家对每个参与评标供应商的打分情况，分为商务和技术评标；
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（9）调价记录
点击评标环节【调价记录】，展示每次调价的相关信息如下图；
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（10）视频评标
可申请视频会议进行视频评标，操作参考视频开标，不重复说明。
[bookmark: _Toc20998][bookmark: _Toc14380]商务谈判
此环节用来添加线下谈判的记录；
（1）线下谈判，线上记录
点击【添加】，在弹框中选择”供应商名称“、”谈判轮次“、谈判”时间“、”谈判记录“或将谈判记录拍成照片或扫描成电子档上传；
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（2）线上视频谈判
可申请视频会议进行线上视频谈判，操作参考视频开标申请，不重复说明。
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[bookmark: _Toc24128][bookmark: _Toc14842]定标报告
评标结束后，进入定标环节。此环节用于确定推荐中标单位并做必要的补充说明。定标分两种：①标包中标，即按标包/标段确定中标单位；②清单中标，即标包中的每条清单独立确定中标单位。
（1）标包中标
评标结束后，进入定标环节； 选择好供应商候选人并做完补充说明后，可暂时【保存】，也可以直接【提交审批】；
[image: ]

[bookmark: _Toc10203][bookmark: _Toc30065]中标公示
（1）定标报告审批完成后，即可激活”中标公示“环节，如果需要，可进行公示；
（2）选择公示期后，可暂时【保存】，可【预览】，也可直接发布；
（3）公示发布后，供应商在投标方首页可看到公示信息，点击进入可查看公示详情；
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[bookmark: _Toc10271][bookmark: _Toc31575]结果发布
定标报告审批完成后，流程自动跳转到”结果发布“环节，选择对应供应商是否中标，并做相关说明，点击【发布结果并完成招标】即可完成整个招标流程；
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发布中标结果后，供应商会接收到中标/未中标通知。
发布后，可在结果发布页面【创建合同】、【变更中标结果】

[bookmark: _Toc22598][bookmark: _Toc4086]邀请招标
系统实现流程

[bookmark: _Toc7272][bookmark: _Toc12692]邀请函
     场景一：是否报名/应答后可签收招标文件并进行投标，选择了否，就走正常的报名/应答截止后再进行招标文件的签收、投标报价。
（1）邀请函环节用于给供应商发送邀请，可设置应答截止时间，供应商在截止之前可进行应答。
需编辑邀请函的具体内容，和附件必填其一。
[image: ]
（2）邀请函环节展示采购方案环节编制的供应商，如需去除某供应商，可在邀请发布时，设置不向此供应商发布邀请。
[image: ]
[bookmark: _Toc23535][bookmark: _Toc30459]应答情况
邀请函发布后，供应商可进行应答。采购方在应答情况页面可看到供应商的响应结果。如果供应商联系采购方代为应答，采购也可在此帮助供应商进行应答。
[image: ]
场景二：是否报名/应答后可签收招标文件并进行投标，选择了是，报名截止时间/应答截止时间字段隐藏，招标公告/邀请函发布后，即可发布招标文件；供应商接收公告/邀请函，报名/回复参与投标后，可接收到招标文件，可进行签收、投标。
[image: ]
[bookmark: _Toc7302][bookmark: _Toc3571]招标文件-结果发布
与公开招标的招标文件-结果发布环节功能设计相同，不再重复说明。管控上的差异在配置中心详细描述。
[bookmark: _Toc13420][bookmark: _Toc29166]询价采购
系统实现流程

[bookmark: _Toc6695][bookmark: _Toc24185]招标文件、变更、答疑
与公开招标的招标文件、变更、答疑环节功能设计相同，不再重复说明。
[bookmark: _Toc29024][bookmark: _Toc16917]回标情况
报价未截止之前，此环节展示供应商的报价情况。如果在此环节需要添加供应商，可点击【添加供应商】进行添加，添加后进行追加供应商审核，相应供应商可登陆投标方投标；
[image: ]
[bookmark: _Toc24677][bookmark: _Toc6329]开标
（1）投标截止之前，开标环节显示倒计时，不显示供应商报价；
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（2）可点击进入全屏倒计时
[image: ]
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（2）投标时间截止后，开标环节自动刷新到开标人设置；
[image: ]
（3）进行开标设置，选择要进行的开标环节对开标人设置及开标；
[image: ]
   （4）开标：开标人设置完成后，开标人进行开标操作，登录账号在审批待办中点击过程开标，进入开标环节，点击【开标】进行开标确认；
[image: ]
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[bookmark: _Toc19319][bookmark: _Toc22743]评标
开标完成后，流程自动跳转到“评标”环节；
（1）报价汇总，
点击【报价汇总】可以查看所有供应商的最新报价对比；
[image: ]
点击报价汇总中的【轮次】，可查看所有投标供应商的每轮报价对比；
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（2）符合性审查
评标之前可以进行符合性审查，对供应商的资质、本次投标情况等基本信息，进行审查。此环节如果设置某家供应商不通过审查，则此供应商无法参与评标；
[image: ]
a．符合性审查审查方式中：【线下审查，线上登记结果】，对供应商的资质、本次投标情况等基本信息，进行审查，直接登记线下结果即可完成审查。
[image: ]  
b．符合性审查审查方式中：【在线审查】，对供应商的资质、本次投标情况等基本信息，进行审查，需选择评标组长和评标人员在线上进行审查，评标人员审查完成后，由评标组长进行审查汇总，并提交审查结果。
[image: ]
评标人员审查完成后，由评标组长进行【编制审查结果】按钮操作，并提交审查结果，以下是评标组长提交结果界面。
[image: ]
（2）详细评审模版（评标设置）
[image: ]
2.统一开评标，直接点击【详细评审模版】，商务、技术和经济同时设置，确定评标方式，评标人员，选择评标模板；
[image: ]
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b.设置完成之后，评标专家进行登录评标操作，所有的专家操作都是一样的，全部专家评标完成就评标结束；
[image: ]
[image: ]
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（3）评标结束
评标设置前或设置后均可点击【评标结束】结束直接进入定标环节；另外，如果不使用线上评标方式，采购的是线下评标的方式，可以直接点击【评标结束】，然后在定标报告阶段将线下评标的依据以附件的形式上传，同时支持文字说明。
[image: ]
注：a.多标包，必须所有标包都点击【评标结束】后才可进入定标环节；
b.评标设置时，设置了评标截止时间，专家在截止时间之前未完成评标，到截止时间评标将自动结束；
（6）自动算分（辅助评标时使用）
对所有投标供应商总报价可进行快速设置评分。
基准价的取值方式：
a.平均价为基准价：去掉最高价和最低价剩余供应商投标价格的平均，按要求下浮百分点后的价格；基准分对应基本价。
[image: ]
b.符合性审查后最低价为基准价：符合性审查后，审查符合的供应商报价的含税总价的最低价为基准价。
[image: ]
c.指定价格为基准价：招标经办人，手动指定一个价格作为基准价。
[image: ]
d. 依据报价品牌不同，为供应商分别指定基准价:根据供应商报价的品牌不同，为不同供应商设置不同基准价。（只针对特殊材料的特殊品牌，例如：沥青）
[image: ]
[bookmark: _Toc24400][bookmark: _Toc13070]商务谈判
线下谈判，线上记录，点击【添加】，在弹框中选择”供应商名称“、”谈判轮次“、谈判”时间“、”谈判记录“或将谈判记录拍成照片或扫描成电子档上传；
[image: ]
[bookmark: _Toc27722][bookmark: _Toc24740]定标报告
评标结束后，进入定标环节。此环节用于确定推荐中标单位并做必要的补充说明。定标分两种：①标包中标，即按标包/标段确定中标单位；②清单中标，即标包中的每条清单独立确定中标单位。
（1）标包中标
评标结束后，进入定标环节； 选择好供应商候选人并做完补充说明后，可暂时【保存】，也可以直接【提交审批】；
[image: ]

[bookmark: _Toc21691][bookmark: _Toc16229]中标公示
（1）定标报告审批完成后，即可激活”中标公示“环节，如果需要，可进行公示；
（2）选择公示期后，可暂时【保存】，可【预览】，也可直接发布；
（2）公示发布后，供应商在投标方首页可看到公示信息，点击进入可查看公示详情；
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc29307][bookmark: _Toc22534]结果发布
定标报告审批完成后，流程自动跳转到”结果发布“环节，选择对应供应商是否中标，并做相关说明，点击【发布结果并完成招标】即可完成整个招标流程；
[image: ]
[image: ]
发布中标结果后，供应商会接收到中标/未中标通知。
发布后，可在结果发布页面【创建合同】、【变更中标结果】

[bookmark: _Toc17527][bookmark: _Toc27942]单一来源
系统实现流程

单一来源仅可邀请一家供应商参与投标。采购文件的编辑如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc31614][bookmark: _Toc22439]招标文件、变更、答疑
与公开招标的招标文件、变更、答疑环节功能设计相同，不再重复说明。
[image: ]
[bookmark: _Toc867][bookmark: _Toc1457]报价情况
报价未截止之前，此环节展示供应商的报价情况，招标方可以随时查看供应商的报价情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc2291][bookmark: _Toc12636]商务谈判
线下谈判，线上记录，点击【添加】，在弹框中选择”供应商名称“、”谈判轮次“、谈判”时间“、”谈判记录“或将谈判记录拍成照片或扫描成电子档上传；
[image: ]
[bookmark: _Toc29688][bookmark: _Toc20911]定标报告
评标结束后，进入定标环节。此环节用于确定推荐中标单位并做必要的补充说明。定标分两种：①标包中标，即按标包/标段确定中标单位；②清单中标，即标包中的每条清单独立确定中标单位。
（1）标包中标
评标结束后，进入定标环节； 选择好供应商候选人并做完补充说明后，可暂时【保存】，也可以直接【提交审批】；
[image: ]

[bookmark: _Toc1400][bookmark: _Toc30891]中标公示
（1）定标报告审批完成后，即可激活”中标公示“环节，如果需要，可进行公示；
（2）选择公示期后，可暂时【保存】，可【预览】，也可直接发布；
（2）公示发布后，供应商在投标方首页可看到公示信息，点击进入可查看公示详情；
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc18491][bookmark: _Toc22025]结果发布
定标报告审批完成后，流程自动跳转到”结果发布“环节，选择对应供应商是否中标，并做相关说明，点击【发布结果并完成招标】即可完成整个招标流程；
[image: ]
[image: ]
发布中标结果后，供应商会接收到中标/未中标通知。
发布后，可在结果发布页面【创建合同】、【变更中标结果】

[bookmark: _Toc3417][bookmark: _Toc18538]竞争性谈判/竞争性磋商
系统实现流程

与公开后审的招标文件-结果发布环节功能设计相同，不再重复说明。管控上的差异在配置中心详细描述。

[bookmark: _Toc31804][bookmark: _Toc3463]竞价采购
系统实现流程

[bookmark: _Toc402]竞价公告、变更、答疑、招标文件、开标、评标、定标、结果发布
此环节与公开后审招标的对应环节逻辑相同，操作相同，不再详细介绍。
[image: ]

[bookmark: _Toc5510][bookmark: _Toc30309]应急采购
系统实现流程

[bookmark: _Toc24564][bookmark: _Toc11355]采购文件
编辑信息与公开招标-招标文件环节相同，不重复描述。
[image: ]
[bookmark: _Toc22327][bookmark: _Toc11571][bookmark: _Toc29047]价格录入
采购文件发布之后即可进入价格录入环节；点击供应商列表中对应供应商的蓝色“录入”字体；
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
在“价格录入”弹框中录入“含税单价”、“税率”，“发票类型”可修改，点击【保存】按钮后即可完成供应商的价格录入，手动关闭此窗口；
录入价格后，供应商状态显示“已录入”；
[image: ]
[bookmark: _Toc9520]结果发布
此环节设置供应商的中标结果，审核通过可以进行结果发布。
[image: ]

[image: ]
注：结果发布不在供应商端展示。

[bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc29529][bookmark: _Toc4632][bookmark: _Toc3309][bookmark: _Toc29566][bookmark: _Toc22415][bookmark: _Toc26009]数据中心
数据中心沉淀了多家企业的报表积累，通过系统后台对业务数据、行为数据等进行获取，形成了多张数据分析汇报表，可供企业直接查看，也可导出为Excel文件。
此处对特殊的几个内容进行说明：
①寻源报表：汇总收集寻源构成的业务数据形成报表分析，分别为交易报表、异常报表、价格分析报表；
交易报表：汇总数据形成项目台账、组织招标台账、各单位采购金额、年度采购金额；
[image: ]
异常报表：对于招投标过程中的常见异常数据进行汇总，形成评分异常表、第一名未中标、投标响应不足三家、IP围标分析、中标围标分析；
[image: ]
价格分析：针对招标过程的清单价格进行统计分析，形成清单价格汇总、中标价格汇总；
[image: ]
②供方报表：以供应商维度，统计供应商的数据情况，形成供应商业绩、供应商评审台账；
[image: ]

[image: ]
③平台运行：统计分析平台的基本运行情况，形成审批时长分析、运行概况分析；
[image: ]
[image: ]
④日志记录：对系统中各账号的操作情况进行记录；
[image: ]
⑤驾驶舱：以指标数据直观显示整个招投标过程的数据；
[image: ]


[bookmark: _Toc10226][bookmark: _Toc30869][bookmark: _Toc2194][bookmark: _Toc2734][bookmark: _Toc1834][bookmark: _Toc9070] 后续补充功能
[bookmark: _Toc2869][bookmark: _Toc16261][bookmark: _Toc10938][bookmark: _Toc21739][bookmark: _Toc6392][bookmark: _Toc17459]公开招标模式下：招标公告、中标候选人、中标结果推送中国招标网功能
[bookmark: _Toc3801][bookmark: _Toc3275]招标公告阶段
如下图描述上传盖章后的招标公告附件，本流程审批通过后，该附件公告自动推送至中国招标网公示
[image: ]
[bookmark: _Toc15248][bookmark: _Toc17723]中标候选人公示阶段
如下图描述上传盖章后的中标候选人公示附件，本流程审批通过后，该附件公告自动推送至中国招标网公示
[image: ]
[bookmark: _Toc3766][bookmark: _Toc27764]中标结果公示阶段
如下图描述上传盖章后的中标结果公示附件，本流程审批通过后，该附件公告自动推送至中国招标网公示
[image: ]
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